河北大学教师教案编写规范要求

一、教案的内涵

教案是教师依据人才培养方案、课程教学大纲的要求，结合学习者实际特征，对教学目标、教学内容、教学方法、教学活动程序等要素进行的设计与安排。

二、教案编写原则

1.编写教案应以课程的教学大纲为依据。教案必须围绕教学大纲进行设计，认真钻研教材，并根据社会需求、学科发展以及对人才培养的新要求及时更新和补充教学内容。

2.编写教案应以课程的标准学时分配为基础。教案主要是按讲授的教学内容和课时进行编制，可以一次课、一节课或一章节编制一个教案，主要解决教什么、怎么教的问题。

3.编写教案应符合科学性，富于独特性。针对不同专业和不同层次的学生，教案要有所区别。如同一授课内容，专业不同，则授课内容和侧重点也应有所区别，要根据专业特点适当调整教学内容及重点。

三、教案编写内容

一次课或一节课的教案内容原则上应包括本次课的教学目标、教学重点与难点分析、教学过程、教学后记等方面。

1.教学目标应符合教学大纲要求，明确本节课在整个课程教学中的目标定位，包括知识、能力、素质等具体目标；教学目标表述要清楚、明确、具体，具有可操作性，体现出目标要求的差异化。

2.教学重点与难点分析应找出本次课的重点、难点及关键，并确立突出重点、克服难点、抓住关键的方案。通过组织和安排教学内容，使学生更好地掌握重要的知识点和难点。

3.教学过程是教案的主体，应结合具体的教学内容，灵活采用讲授法、项目教学、情境教学等家教学方法进行教学活动过程设计。教学内容要深入挖掘课程思政元素，有机融入课程教学中，强化课程育人；要设置合理，科学安排进度，突出重点，讲清难点；要采用适当的教学方法，注重启发式教学，有效调动学生的学习积极性，促进学生积极思考，激发学生学习潜能。

4.教学后记是教案执行情况的经验总结，目的在于改进和调整教案，为下一轮课程的讲授设计更加良好的教学方案。教师每讲授一次课之后，应及时对教案进行修改、补充或者重新编写，以保持教学内容的先进性和适用性。
四、教案编写模版

教师可按教务处或教研教促中心模版设计教案，也可以根据学科和课程内容特点形成自身特色，但应包含教案的基本内容并进行教学设计。

附件：教案模版（教务处、教研教促中心）
说明

教学后记或教学反思填写与上课进度保持一致。如9月10日提交教案，则之前已完成的课时填写教学反思，后续还未授课的则不用填写。
